
ИП Романова ЕН

Администратор
от 40 000р до 42 000р

Требуемый опыт работы: От 1 до 3 лет
Занятость: Полная
График: Сменный
Образование: Не имеет значения

Обязанности

Организация и координация работы магазина
Взаимодействие с покупателями
Обслуживание покупателя на кассе и в торговом зале
Подготовка отчетов и документов.
Решение организационных вопросов.

Требования

Опыт работы на административной должности не менее 1 года.
Уверенное владение ПК и офисными программами (Microsoft Office, 1С).
Коммуникативные навыки и умение работать в команде.
Ответственность, организованность и стрессоустойчивость.

Мы предлагаем

Социальные гарантии согласно трудовому законодательству.

Если вы готовы к интересным и динамичным задачам и хотите стать частью нашей команды, мы будем рады вашему отклику.

Адрес размещения вакансии:

Саранск, Косарева, д. 50

Контактная информация:

+7 (987) 698-98-80
Елена
nostyk@rambler.ru
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