
ООО "Полигон-Сервис"

Бухгалтер
от 60 000р до 60 000р

Требуемый опыт работы: От 1 до 3 лет
Занятость: Полная
График: Полный
Образование: Не имеет значения

Бухгалтер по банковским операциям и расчетам с поставщиками

Ключевая цель должности: Обеспечивать бесперебойную работу с банк-клиентом, формирование и выгрузку банковских документов в 1С,
проведение платежей и взаимодействие с поставщиками по платежам и закрывающим документам. Проверять авансовые счета и исполнять
поручения старшего бухгалтера.

Основные обязанности:

Банковские операции и банк-клиент:

оформление и контроль платежей (платежные поручения, списания, переводы);
выгрузка банковских выписок в 1C и сверка с учетными записями;
контроль статусов платежей, устранение ошибок, взаимодействие с банком по операциям;
участие в настройке и оптимизации платежных процессов
работа с зарплатным проектом.

1С и учет платежей:

взаимодействие с 1С:Бухгалтерия (проведение операций, сверки, оформление документов);
подготовка необходимых форм и выгрузок для учета.

Реестр по платежам:

ведение реестра платежей, контроль полноты и своевременности отражения операций;
обработка изменений и коррекции по платежам.

Работа с поставщиками по платежам и закрывающим документам:

сверка расчетов с поставщиками, оформление платежей;
формирование и обработка закрывающих документов (акты сверки, накладные, счета-фактуры и пр.);
взаимодействие с поставщиками.
Занесение первичной документации, контроль своевременного занесения первичных документов в 1С другим сотрудником

Проверка авансированных счетов:

проверка авансовых счетов и документов к оплате, сверка расхождений;
оформление авансовых платежей и их учет в системе.

Выполнение поручений старшего бухгалтера:

подготовка справок, ведомостей, деклараций и документов по запросу;
участие в подготовке к аудиторским и внутренним проверкам.

Требования:

Образование: высшее или неполное высшее образование в области финансов/экономики; желательно профильное (бухгалтерия, финансы,
экономическая безопасность и т.д.).
Опыт работы: 1–3 года в бухгалтерии, желательно на участках банк-клиент и работа с поставщиками.

Знания и навыки:

уверенное владение 1С:Бухгалтерия 8.x и/или 1С:Зарплата и кадры;
навыки работы с банковскими выписками и банк-клиентом;
знание порядка формирования платежных документов, актов сверки, закрывающих документов;
базовые знания налогового учета (НДС, налог на прибыль) и платежной дисциплины;
уверенный уровень Excel (сводные таблицы, формирование отчетов).

Личные качества: ответственность, внимательность к деталям, ориентация на результат, способность работать с большими массивами
данных, коммуникабельность.

Готовность работать в рамках установленного регламентом графика и выполнять поручения руководства.

Условия:

Территориально – м. Чернышевская, офис на Шпалерной 54/2.
График работы: полный рабочий день;
Заработная плата: 60 000 на руки официально.



Социальный пакет: оформление официальное, по ТК, оплачиваемые отпуска, возможность обучения и повышения квалификации;
Прочие преимущества: комфортный офис, участие в процессах улучшения учетной дисциплины, возможность карьерного роста.

Как податься:

Отправляйте резюме в чат компании.

В сопроводительном письме опишите опыт работы с банк-клиентом, 1С.

Адрес размещения вакансии:

Санкт-Петербург, Шпалерная улица, д. 54/2

Контактная информация:

+7 (931) 521-07-00
Валентина
poligon.svc@yandex.ru
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