
ООО "МИПК"

Методист по разработке учебных программ и работе с электронным порталом
(институт ДПО)
от 60 000р

Требуемый опыт работы: От 1 до 3 лет
Занятость: Полная
График: Полный
Образование: Высшее

Мы — институт дополнительного профессионального образования, который помогает специалистам (включая медицинских работников)
получать новые квалификации и проходить аккредитацию. Мы ценим качество, ответственность и человеческий подход к слушателям.

Кого мы ищем: Методиста, который возьмёт на себя разработку учебных программ и планов  и обеспечит бесперебойную работу
образовательного процесса на электронном портале (Тильда). Вы станете связующим звеном между отделом продаж, слушателями и
цифровой платформой института.

Чем предстоит заниматься:

Разработка учебных программ и планов:  составление учебных планов, рабочих программ, календарных графиков, фондов оценочных
средств (ФОС) в соответствии с нормативными требованиями и внутренними стандартами института;

Работа с электронным порталом (Тильда):  загрузка учебных материалов, настройка курсов, тестов и заданий, управление доступом
слушателей, контроль прохождения обучения, формирование отчётов;

Что для нас важно:

Высшее образование;

Понимание специфики ДПО (нормативная база, требования к программам);

Опыт методической работы в образовании или ДПО (будет преимуществом);

Умение работать с большим объёмом информации и соблюдать сроки;

Внимательность к деталям и готовность помогать людям.

Что мы предлагаем:

Формат работы: офисный, очный (м. Проспект Вернадского – шаговая доступность);

График: 5/2, с 9:00 до 18:00; в пятницу — до 17:00;

Оформление по ТК РФ;

Обучение и поддержку на старте;

Возможность влиять на качество образовательных программ;

Дружную команду, которая ценит инициативность.

Если вы готовы и хотите стать частью нашей команды, отправьте свое резюме. Мы ждем именно вас!

Адрес размещения вакансии:

Москва, проспект Вернадского, д. 37к2

Контактная информация:

+7 (980) 457-58-25
Елена

Другие вакансии этой компании
Методист-тьютор (институт ДПО)
от 65 000р
Сопровождение слушателей: консультирование по телефону, в чатах; помощь в навигации по курсу; решение организационных вопросов; сбор
обратной связи.Документооборот: помощь в сопровождении подготовки документации для аккредитации, ведение учебной документации.
Москва, проспект Вернадского, д. 37к2

Менеджер по продажам
от 80 000р до 200 000р
Обработка входящих заявок (звонки, заявки с сайта, мессенджеры);Консультирование клиентов по программам обучения, срокам, стоимости и
документам;Ведение сделки от первого контакта до оплаты и зачисления;Работа с CRM-системой (ведение воронки, фиксация
этапов);Выполнение плана продаж (количество договоров и выручка);Взаимодействие с учебно-методическим отделом.
Москва, проспект Вернадского, д. 37к2
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