
ООО "АРАСАН"

Оператор 1С (офис-менеджер по документообороту)
от 45 000р

Требуемый опыт работы: Без опыта
Занятость: Полная
График: Полный
Образование: Не имеет значения

Оператор 1С (офис-менеджер по документообороту)

от 45000 на руки

Компания Аромика — это не просто качественная бытовая химия и товары для дома. Это передовые технологии, в основе которых заложена
идея: «Превратить уборку дома из бесконечной рутины в быстрый и приятный процесс».

Командная работа – одна из ключевых ценностей нашей компании, для нас важен личный вклад каждого сотрудника в общий результат. Мы
предоставляем все ресурсы для достижения высоких результатов.

В связи с расширением приглашаем на работу оператора 1С (офис-менеджер по документообороту)!

Условия

Стабильная заработная плата: оклад 45000;
Удобный график работы 5/2;
Дружелюбная атмосфера и поддержка команды;
Социальные гарантии и полный соцпакет.

Требования

Знание 1С (8.3) на уровне оператора;
Опыт работы в документообороте желателен, но не обязателен, если есть желание, научим;
Умение работать с большим объемом информации;
Внимательность к деталям и аккуратность;
Умение работать в команде.

Обязанности

Ведение документооборота в 1С: создание, обработка и учет документов;
Контроль за сроками выполнения документов;
Взаимодействие с другими отделами, обмен информацией;
Формирование отчетов и статистики по документообороту;
Поддержка порядка в архиве и документации.

Если вы хотите стать частью энергичной команды и внести свой вклад в развитие нашей компании, отправляйте свое резюме прямо
сейчас! Мы ждем именно вас!

Адрес размещения вакансии:

Краснодар, Онежская улица, д. 66/1

Контактная информация:

+7 (928) 041-04-96
Эдуард

Другие вакансии этой компании
Торговый представитель (региональный менеджер)
от 70 000р до 110 000р
· Активное посещение и работа с существующей клиентской базой; · Активный поиск новых клиентов; · Формирование общей базы клиентов; ·
Сбор заявок, контроль отгрузки; · Контроль дебиторской задолженности; · Обеспечение выполнения плана продаж по продукции компании на
закрепленной территории г.Ейск и станицы.
Ейск, Калинина
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