
ООО "Улыбка"

Специалист по кадрам
от 80 000р

Требуемый опыт работы: От 1 до 3 лет
Занятость: Полная
График: Полный
Образование: Высшее

Мы обеспечиваем высокий уровень сервиса и заботимся о наших сотрудниках, создавая комфортные условия для профессионального роста и
развития.

Условия:

1. Работа в стабильной и развивающейся компании

2. Конкурентоспособная заработная плата

3. Социальные гарантии и возможности для профессионального роста

4. Дружелюбный и поддерживающий коллектив

5. Комфортный офис в Москве

Требования:

1. Высшее образование в области управления персоналом, психологии или смежных специальностях

2. Опыт работы в кадровом делопроизводстве от 2-х лет

3. Знание трудового законодательства и практики ведения кадрового учета

4. Уверенное владение офисными программами (MS Office, 1С)

5. Высокие коммуникативные навыки и умение работать в команде

Обязанности:

1. Ведение кадрового учета и документооборота

2. Подготовка и оформление кадровых документов (приказы, трудовые договоры, личные дела сотрудников)

3. Консультирование сотрудников по вопросам трудового законодательства и внутренней кадровой политики

4. Участие в процессах подбора и оценки персонала

5. Мониторинг и анализ кадровых процессов для улучшения их эффективности

Если Вы соответствуете указанным требованиям и готовы стать частью нашей команды, приглашаем Вас подать резюме. Мы с нетерпением
ждем Ваш отклик!

Адрес размещения вакансии:

Москва, Рябиновая улица, д. 3к3

Контактная информация:

+7 (978) 969-10-94
Артур
arturyurishov@mail.ru

Другие вакансии этой компании
Врач-стоматолог-ортопед
от 200 000р до 350 000р
проводить комплексные консультации и составлять детальные планы лечения;мотивировать пациентов на полноценную стоматологическую
санацию — доступно и без давления;взаимодействовать со смежными специалистами (терапевтом, хирургом‑имплантологом) для
формирования единой тактики лечения;выполнять несъёмное и съёмное протезирование: ЧСПП, ПСПП, бюгельные протезы, коронки
(металлокерамика, диоксид циркония), виниры, протезирование на имплантатах;анализировать КЛКТ и ОПТГ, уверенно работать с Diagnocat
для точной диагностики;вести медицинскую документацию в полном объёме, грамотно заполнять медицинские карты;сохранять
доброжелательный тон и индивидуальный подход даже в сложных ситуациях.
Москва, Большая кольцевая линия
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